FICHE DOMAINE : NOM du domaine
1

1. DESCRIPTION DU DOMAINE
Présentation et description du domaine
Découpage Dewey ou segment pour la fiction
Public visé
Usage visé par les acquisitions du domaine (par exemple: pour la Géographie, les acquisitions privilégient les guides de voyage en France et en Europe ainsi que les livres illustrés pour tous les pays du monde)
Niveau d’acquisition (niveau d’étude pour les documentaires, niveau de lecture pour la fiction)
Typologie de documents acquis (livres, CD, DVD, textes lus, livre objet, jeux…)
Selon les cas, faire le lien avec l’action culturelle de la bibliothèque
2. CONTEXTE LOCAL EN LIEN AVEC LE DOMAINE
Eléments de l’environnement justifiant certaines orientations documentaires
	Structure, public spécifique ou communauté ciblée
	Type d’activités et de publics
	Besoins documentaires
	Niveaux et types de documents
	Type d’actions à réaliser

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Noter ici s’il y a des éléments historiques ou patrimoniaux susceptibles d’influencer les acquisitions de ce domaine.
3. OBJECTIFS ANNUELS
Sur le fonctionnement du domaine: rythme des commandes, perspectives de désherbage et éventuellement de réassort
Donner les objectifs de médiation de l’année et, le cas échéant, le ou les actions culturelles planifiées en lien avec ce domaine
4. MODALITÉS DE MÉDIATION
Rappeler les modalités de médiation habituelles pour le domaine
(Table thématique, exposition, publications sur le site internet (bibliographie, coups de coeur), actions culturelles, actions hors les murs, … )
5. BUDGET
	Segments
	% du budget
	Nb d’exemplaires
	Apports prévisionnels de la BD
	Niveaux d’usage
	dans un réseau
Répartition par site
(nb d’exemplaires)
	Répartition par supports
(= sup.)
(nb d’exemplaires)

	
	
	
	
	3
	4
	5
	6
	Site 1
	Site 2
	Site 3
	Sup. A
	Sup. B
	Sup. C
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6. ABONNEMENTS
Liste des abonnements du domaine
	Nom de la revue
	Périodicité
	Durée de conservation
	Niveau du public visé
	si réseau, lister les différents sites où est présente la revue
	Coût annuel

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7. SOURCES D’ACQUISITION
	Nom de la revue ou du site internet
	Adresse du site internet
	Descriptif

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Personnes ressources
	Nom Prénom, Titre-fonction-métier
Lieu de travail
	À quelle fréquence la consulter
	Observations

	
	
	

	
	
	


8. PLAN DE CLASSEMENT (rubrique optionnelle)
Liste des Indices/Cotes validées du domaine
	Indice ou cote validés
	Libellés
(tel qu’écrit sur les étagères)
	Descriptif détaillé
(de tous les contenus qui se rapportent à l’indice ou à la cote)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Quelle organisation des collections dans l’espace ?
Le cas échéant, décrire ou expliquer l’organisation dans l’espace de la bibliothèque des rayonnages dédiés à ce domaine.
9. DESHERBAGE
	Segments
	Temps de péremption
	Usage (valeur haute)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Observations complémentaires
Critères de désherbage
Etat du document
Ce critère est évidemment prioritaire. Si le document est physiquement dégradé, il est soit remplacé par l'identique (car l'usage et le contenu sont toujours satisfaisants) ou par l'équivalent (car soit l'ouvrage n'est plus édité, soit le sujet est désormais mieux exploité dans une autre publication), soit non remplacé (car le sujet abordé n'est plus en adéquation avec les orientations documentaires de l'acquéreur).
Valeur d’usage
- Valeur basse (ex : 1 an) : ce critère ne suffit pas pour éliminer le document, il doit pour cela être accompagné du critère de péremption ( exemple : ouvrage de recettes de cuisine non prêté depuis 1 an et édité il y a plus de 5 ans)
- Valeur haute (ex : 3 ans) : ce critère suffit à lui seul pour éliminer le document (exemple : document non prêté depuis + de 3 ans). NB : Etre vigilant sur les documents sujets à des consultations sur place + documents de référence ou grands textes (exceptions à la règle).
Le degré de péremption (n ans écoulés depuis la date de l'édition)
Ce critère ne suffit pas pour éliminer le document. Un document considéré comme périmé ( ex : édité il y a 10 ans) est néanmoins conservé dès lors qu'il est toujours emprunté à condition que :
- Une nouvelle édition "revue et augmentée" du document n'ait vu le jour.
- Le contenu informatif du document soit toujours valide
- L'aspect info-graphique du document soit toujours acceptable
10. BILAN ANNUEL
Bilan statistique
	
	
	
	
	si le SIGB le permet
	

	Segments
	Nb de documents acquis
	Nb de documents prêtés par la BD
	Nb de documents désherbés
	Age moyen
	Taux de rotation
	% des dépenses d’acquisition dans ce domaine

	segment 1
	
	
	
	
	
	

	segment 2
	
	
	
	
	
	

	segment 2
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Bilan qualitatif
1/ La fréquence d'achat a-t-elle été globalement respectée ?
2/ Les orientations de dépenses par segments ont-elles été suivies ? Les orientations de dépenses par sites ont-elles été suivies ?
Avez-vous pris en compte, comme prévu, la diversité des supports ?
Avez-vous tenu compte des publics à cibler ?
3/ Le choix des magazines est-il toujours pertinent ? Faut-il le revoir pour l’année prochaine ?
4/ Avez-vous mis à jour les sources d’information et les sites internet utilisés ?
5/ Quelles médiations avez-vous menées cette année ? Pouvez-vous en mesurer l’impact auprès du public ?
6/ Combien de suggestions d’achat ont été faites par le public (acceptées ou refusées par segment) ?
7/ Désherbage
Avez-vous désherbé ? Les opérations de désherbage ont-elles été effectuées sur tous les sites ?
Quels sont les éléments les plus significatifs de cette année en matière de désherbage?
8/ Autres remarques sur le bilan du domaine
